Cddigo: FEM-09

'Persorieriq INFORME DE AUDITORIA INTERNA .
de itugi}i' ' Version: 04

Fecha: 24/02/2022

PPROCESO AUDITADO: [ GESTION DE BIENES ¥ SERVICIOS

_PROCEDIMIENTOS AUDITADOS. [ FECHA DELAAU DITORIA . = . = =
PBS-01 Contratacion de Minima Cuantia
PBS-02 Contratacion Directa

PBS-03 Administracion de Bienes

PBS-05 Ordenacion de Pagos

PBS-06 Plan de mantenimiento Parque 30 Agosto de 2023
Automotor '
PBS-07 Formulacion Plan de Compras o
Adquisiciones

PBS-08 Caja Menor

AUDITORLIDER  ~ ~~ ~  TEQUIPOAUDTOR
Arley de JeslUs Ramirez Patifio .| Arley de Jesls Ramirez Patifio
Jefe Oficina de Co_n_’;;_'ol E_nte_-_rnq Jefga Qﬁ_cina de Qontrq_l__in_t_e(qo -

Secretario general Alexander Rico Ocampo Lider '&'énlos"préc.:'éé'oé' ypersonaE de apbyo —

OBJETIVO DE LA AUDITORIA e = =

Dar cumplimiento a los mandatos de Ia ley 87 de 1993, mediante el aseguramiento de los
procesos .a través “de las auditorias internas y auditorias especiales y formular
recomendaciones a partir de evidencias, soportes y criterios validos, sobre el grado de
cumplimiento de los objetivos, los planes de accién que contribuyan al mejoramiento de los
procesos.

De igual manera, apoyar a la direccién en la toma de decisiones necesarias para corregir las
desviaciones, mediante las acciones de mejoramiento correspondientes.

ALCANCEDELAAUDITORIA

El Programa Anual de Auditorias aplica para las auditorias, evaluaciones y verificaciones que

-seran llevadas a cabo por la Oficina de Control Interno de la Personeria Municipal de ltagii
durante el afio 2023, e incluye el Plan de Accién de la Oficina de Control Interno para fodos
los Procesos (Auditorias internas Integrales incluyendo las normas de calidad 1SO Aplicables
al periodo de certificacién de la Entidad Subsistema control de evaluaciéon. Componente,
evaluacion .independiente. Elemento Auditoria Interna.
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA (CRITERIOS DE AUDITORIA)

Normas Técnicas de Calidad GP 1000:2009, [SO 9001:2015, MECI 1000 Procesos y
Documentacion Asociada a los Procesos, Indicadores, Riesgos, Plan de Mejoramiento,
Normatividad legal vigente

Modelo Estandar de Control Interno (Séptima Dimension MIPG) , Caracterizacién, Procesos
y Procedimientos, Sistemas de gestion establecidos en la Entidad, Normas Internas de la
Personeria de ltagii

RESUMEN DE LA AUDITORIA:

Se da inicio al cumplimiento del programa de auditoria de Control Interno 2023, comenzando
con el saludo introductorio, procesos a auditar, objetivo, alcance de la auditoria, metodologia
utilizada, asi como fechas y horario.

Una vez socializado lo anterior, se procede a realizar las preguntas encaminadas a verificar
el cumplimiento de la norma al proceso Gestion de Bienes y Servicios en sus procedimientos
como: PBS-01 Contratacion de Minima Cuantia, PBS-02 Contratacion Directa, PBS-03
Administracion de Bienes, PBS-05 Ordenacion de Pagos, PBS-06 Plan de mantenimiento
Parque Automotor, PBS-07 Formulacién Plan de Compras ¢ Adquisiciones, PBS-08 Caja
Menor.

Durante la auditoria, se utilizd la observacidn documental como primer instrumento de
analisis. Asi mismo, se entrevistd al personal de apoyo y se solicitdé informacién concerniente
a los procedimientos a fin de evaluar el manejo de los mismos y verificar el cumplimiento de
las metas. Es asi como se precisa sobre los aspectos mas relevantes:

PBS-01 Contratacion de Minima Cuantia

Una vez analizado el contrato PMMCO07-2022, en el proceso de contratacion de minima
cuantia, ubicado en la carpeta digital, se tiene que algunos formatos de los pasos
contractuales estan sin firma, ejemplo de ello; el acta de inicio. Lo anterior como observacion
importante a resaltar; por lo demas se encuentra organizado de acuerdo a las etapas
contractuales como la etapa precontractual, contractual y postcontractual. En cada una de
ellas,se tiene que se aplican los parametros establecidos para esta modalidad de
contratacion acorde a los preceptos normativos y segin la guia plasmada en su
procedimiento.
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PBS-02 Contratacion Directa

Dado la revision .en campo se analizé el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestionPM03-2023, en el cual se evidencia un otrosi por valor de $24, 966,612, En igual
sentido se analizd el contrato PM04-2022 con otrosi por valor de $4. 086,292, Del contrato
PM05-2022, se reintegré $1,805. Se evidencié que algunos contratos presentaron otros{ y
reintegros; todos ajustados a los principios de igualdad, oportunidad, celeridad, economia,
publicidad, transparencia y calidad consignados en el procedimiento y enmarcados en la
normatividad vigente.L.a evaluacién a proveedores se encuentra al dia (FBS-21).

PBS-03 Administracién de Bienes

Una vez realizada la verificacion en campo de acuerdo a la informacion suministrada por los
funcionarios. a cargo, se tiene que el inventario de bienes muebles y enseres que estan a
cargo de los diferentes funcionarios se encuentra ‘desactualizado.Ademas,la informacién

analizada no se encuentra en los formatos establecidos por el sistema de gestion de calidad
para tal fin.
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L.a informacién, objeto de andlisis del inventario, no es clara, se presenta confusa en la
medida que hay mucha informacién dispersa, sin unificarse en el formato para tal fin
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PBS-05 Ordenacién de Pagos

Frente a la ordenacién de pagos, se observa que los requisitos varian dependiendo de si se
trata persona natural o juridica, cuya ejecucion en la Entidad se ha realizado con apego a la
norma. El contratc analizado frente a la ordenacién de pago fue PMO03- Formacién
Ciudadana, el cual se encuentra estrictamente ejecutado y pagado de acuerdo a la norma
vigente y al procedimiento de ordenacion de pagos establecidos por la Entidad.

PBS-06 Plan de mantenimiento Parque Automotor

De acuerdo con el procedimiento establecido por la Entidad, el cual propendeque el parque
automotor, se conserve en condiciones operativas 6ptimas, previniendo las posibles averias
y fallos, optimizando su ciclo de vida Gtil, conservandolos en buen estado para su uso, se
evidencia el cumplimiento de dichos preceptos.

La Personeria de ltagli adquirid la pdliza que ampara responsabilidad por accidentes a
terceras personas SOAT, requeridas para los dos (2) vehiculos oficiales. Respecto al seguro
extracontractual, estos son asumidos por la administracidn municipal, dentro de su paquete
de seguros mediante la péliza colectiva seguros automéviles (La Previsora).

A continuacién, se ilustra por medio de un cuadro, el resumen de las actuaciones
enmarcadas a dar cumplimiento al plan de mantenimiento pargue automotor.
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A continuacion, cuadro descriptivo sobre la ejecucion del presupuesto para el Mantenimiento
... | del parque automotor = o :

| Nro:Cftos | Reintegro No | ValorTotal
i jecutado ‘ejecutad

[t Ejecutado

ABS-07 Formulacién Plan de Compras o Adquisiciones

Frente a recopiiér y consolidar todas las neéésidédes de bienes y servicios a adquirirse
durante la vigencia 2022, se ha desarrollado sin ningan contratiempo el Plan Anual de
Adquisiciones para el presente afio.. - . . . =

PBS-08 Caja Menor

16.2.1.2.02.01.002.01-01 Materiales y suministros T 1.000.000 | $951.143.00
16.2.1.2.02.02.008.03-01 Mantenimiento 1200.000 $1.105.299,00
16.2.1.2.02.02.006.01-01 Comunicacion y transporte 350.000 $ 161.800,00
16.2.1.2.02.02.006.02-01 Atencion y Representacion 450.000 345.900,00
TOTAL | 3°000.000,00 27563142
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De acuerdo con el cuadro anterior dado la revision en campo, se presenta mayor ejecucion
en el rubro de mantenimiento, seguido del item de materiales y suministros, continuando con
gastos de atencion y representacién y por Gltimo comunicacion y transporte.

La Resolucion 9-2023 establece la constitucion de la caja menor por valor de TRES
MILLONES PESOS, afectando los siguientes rubros.

.H ALL AZ G O S'-" = _; T T
Se resalta que eI Ilder del proceso identifica claramente cuales son
1 tos procedimientos que se derivan del presente proceso, la relacién de
cada uno de ellos con ia politica y objetivos de calidad.

Se exalta el compromiso del personal de apoyo para la atencién de la
2 auditoria. Se brindd buena disposicion para asumir la informacién
solicitada.

Se evidencié oportuno seguimiento a los planes de accion y debida
publicacion en sede electronica.

. 'NO CONFORMIDADES

3. OBSERVACIONES

_CONCLUSIONES /RECOMENDACIONES DE LA AUDITORIA

Se recomienda claridad frente a la informacién del inventario, dado que el material analizado
se presenta desactualizado y poco comprensible. Se sugiere utilizar los formatos dispuestos
para compilar la informacién de bienes y enseres; asi como la de los insumos.

FIRMA DEL AUDITOR LIDER: Arley de Jestis Ramirez Patifio @/

FIRMA AUDITADO:Alexander Rico Ocampo i

FECHA DE ENTREGA DEL INFORME: 30 de agosto 2023
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Macroproceso Lider del Proceso: Secretario General (Alexander Rico
/Proceso/Procedimlento GESTION BIENES Y SERVICIOS Ceampo)
Verificar el cmplimients de fos requisitos del proceso en su
Objetlvos de [a Auditoria ejecucidn y la aplicacién d los controles que garanticen Auditoria Nro. 1

razonablemente el cumplimianto del objetive propuasto,

* Manua| de Contratacién.
* Resolucldn 015 da 2022 (24 de enero) Por madio de
I cust se adopta &l Plan anual de adquisiclones parn
12 vigencia flscal 2022,
*Acusrdo 712 ds 2021 (se adopta el presupuosto

- munlelpal para [a vigensla 2022).
Criterios de | e 143 de 202, {41 de Neviersbre). Por
medlo de la cual se sdopta of presupussto de la
Parsoneria de tagll, para la vigencla fiscal 2022,
* Rasolucidn 120 do 2020 (diglembra 23), por medic da
Ja cual 58 adopta &l Plam Estratégice institusional 2021
2024,
* Normes Internas de Ja Personerla de ltagui

Comprende |2 aplicacion del proceso de Gestién de Bienes ¥

:::-E:;\os, mediante la verificacion de cumplimlento de Ios requisites Auditoria

Alcance de la Audltoria

Audltor {es): Lider- Artey de Jests Ramirez Patiio IJafe Ofleina Cantro! Intama)
Auditor Apoye: Yaneth Quintaro Salas { Contratista}

Auditor Apoyo; Jhony Alexander Zapata (Contratista)

Auditor Apoye! Marfa José Ocampo (Contratista)

Fecha de Apertura de Auditoria;
Mayo 02 de 2023

Fecha de Clerre de Auditoria:
Maye 31 de 2023

1 Reurion de Apertura Arlay de Jesus Ramirez

Patific-Equigo auditer

30 de agosto de 2023

d . N 15 de agosto de 2023 8:30a m.
Patiflo-Equipo auditor
Solicitud de informacisn y solicitud de diligenciamiento da Arley de Jesls Ramirez .
2 anexos de auditoria Patifie-Equipo audior 18 de agasto de 2022 8302 m.
3 Verlficar Ia ejecucion del Plan da Adguisiciones Arey de Jeslls Ramirez 18 de agesto de 2023 8302 m,
Patifio-Fquipo auditer
. - . Arley de Jests Ramirez X
4 Verificar ef mantenimiento realizado at Parque Automoter Patifio-Equipo auditor 21 de agosto de 2023 B:30a.
5 Verificar el manejo de inventarios Arley de Jesds Ramiraz 22 da agosto de 2023 8:30a.
Patifio-Equipg auditor
Varificar I3 Rendicidn de la Cuenta Anual en Gestién Arley de Jesls Ramirez y
& Transparante Patifio-Equipo auditor 23 da agosto de 2023 830 e
Verificar la Rendicion de [a Contratagion Anual en Arey de Jesis Ramlrez .
7 Gestion Transparente y en el Secop || Patifo-Equipe auditor 24 08 8gosto de 2023 B:30a.
Verificar [a Gestitn Presupuestal vigentias 2021-2022 ¥ i Arey de Jests Ramirez .\
8 lo corride del 2023 Patific-Equipe auditor 25 ¢ agasto de 2023 &0
Revision del Proceso de Gestidn contractual de manera Arey da Jesis Ramirez N
9 aleatoria Patifie-Equipe auditar 28 de agosto de 2023 8:30 a,
| . y Arley da Jesis Ramirez .
1¢ Reunién de cierre del process auditor PatificEquios auditor 29 de agosto de 2023 230 a.
1 informe de fa auditeria Adtey de Jesus Ramirez

8:30 a,

critaties de auditoria,

Metedologla; Solleliud de Informacién, entrevista, reviskin docymental, muostres,
te., obsorvacian ditecta antre otros a fin de determinar fa confarmidad con los

ALA EJECUCION DE LA AUBITORIA -

da , &
Asoclads., Rlesgos, Plan de Msjoramilento,

Normatividad legal vigante,

tn el Proceso da Bienes y Sarvicios ¥ Decumantacion

Elaborado Por:

Yaneth Quintero Salas
Contratista de Apoyo

Revisade v Aprobado
Po:

Mayo 02-2023

Arley de Jests Ramirez Patific
Jefe Oficina da Control Interno

Mayo 02-2023
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