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ltagidi, 15 julio 2021

Doctor

JHON JAIRO CHICA SALGADO
Personero Municipal

ltagiii.

Asunto: Informe ARQUEO CAJA MENOR.

Respetado Doctor Chica:

Dando cumplimiento a lo establecido en la Ley 87 de 1993 y demas decretos
reglamentarios, y cumpliendo con lo dis sto en el Decreto 1068 del 26 de Mayo
de 2015, Decreto Unico reglamentario dél'Sector Hacienda y Crédito Publico en su
Capitulo 7 “OTRAS:. DISPOSICIONES”, Titulo 5 “CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO - S CAJAS MENORES, La Oficina de Control Interno en
cumplimiento a su rof de: acion y seguimiento, presenta Informe de Arqueo
de Caja Menor de la Perso ia Municipal de ltagiii, correspondiente al segundo
trimestre de la vigencia 202

Favor publicarlo en'la pagina Web de la Entidad,

Cordialmehte,

EMILSEN AS MARIN
Jeferde Contrél Interno

Copia: Dra. Paufa Trujillo Gonzélez - Asesora de Planeacion.
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PIUSMENY OMEZ DAZA

OBJETIVO DELA AUDITORIA

Verificar el cumpllmlento y correcto manejo de la caja menor conforme a Ia Ley 87 de 1993

donde establece la obligacién de adoptar controles internos para proteger los recursos de la
organizacion.

"ALCANCE DE.LA'AUDITORIA - B e
Para dar cumpllmlento a Ias polttlcas y actuaciones relacmnadas con el proceso se efectuo

evaluacién con base a la metodologia de evaluacién al sistema de control interno; se
utilizaron técnicas de auditoria generalmente aceptadas, como la verificacion ocular de
documentos: (actos administrativos, pélizas, entrevista directa, revision y cotejo de libro de
caja), aplicativo en Excel de los datos con la funcionaria responsable para el manejo de caja
menor Auxiliar Administrativa PIUSMENY GOMEZ DAZA, quien fue asignada en la
Resolucion 009 del 26 de enero de 2021.

219 UMENTOS’IDE‘jREFERENCIA’;E(CRITERIQS";DE‘-V-\UDITORiA)‘“'J‘-‘"‘--":'-' L
MARCO NORMATIVO

e Resolucién009 del 26 de enero de 2021de la Personeria Municipal “Por medio del cual

se dictan normas para la Constitucién y manejo de la caja menor para la vigencia
fiscal 2021".

s Decreto 089 del 8 de febrero de 2018
s (Constitucidon Politica de 1991, articulo 209
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e ley80de 1993
* Decreto Nacional 2768 del 28 de diciembre de 2012 del Ministerio de Hacienda y

Credito Publico “Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de cajas

mMmenores”

. 'RESUMENDE LA AUDITORIA: =

ANALISIS DE RESULTADOS

El dia 09 de julio del 2021, siendo la 2:00 p.m, se retne la Jefe de la Oficina de Control
Interno con la Auxiliar administrativaPIUSMENY GOMEZ DAZA, quien es la responsable del
manejo de la caja menor de la Personeria Municipal de ltagii. La caja menor fue
reglamentada mediante Resolucion No. 009 def 26 de enero de 2021, y los gastos revisados,
se encuentran soportados mediante Disponibilidad Presupuestal 431 del 17 febrero del 2021,
Una vez realizada la tabulacion de losgastos ejecutados del fondo filo de caja menor y
analisis de las facturas y registros entregados por la Auxiliar administrativa,correspondientes
al periodo comprendido del6de abrilde 2021 hasta eldia 09 de julio de 2021 se pudo
observar en gran parte el cumplimiento de las disposiciones establecidas en ef reglamento.
La Resolucién 009-2021 establece la constitucion de la caja menor por valor de DOS
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($2.800.000) afectando los siguientes rubros.

.. CODIGO PRESUPUESTAL |1 R UBRO PRESUPUESTAL /| DISPONIBILIDAD /] EJECUTADG |+ SALDO..
16.2.1.2.02.01.003.01-01 | MATERIALES Y SUMINISTROS 1.000.000,00| 795.816,00| 204.184,00
35,71% 28,42% 7,29%
MANTENIMIENTO, ,
16.2.1.2.02.02.008.01-01 COMUNICACIONES Y 1.450.000,00} 1.341.601,00|  108.399,00
TRANSPORTE
51,79% 47,91% 3,87%
ATENCION Y
16.2.1.2.02.01.002.01-01
REPRESENTACION 350.000,00 36.200,00|  313.800,00
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12,50% 1,29% 11,21%
12:800.000,00|: 2:173.617,00 | : - 626.383,00
100,00% 77,53% 22,37%

Total, Saldo $ 626.383.00
Total, Ejecutado $2.173.617.00, lo cual corresponde al 77.63% del valor de la caja menor.

Como se observa el mayor gradode ejecucion se preserita en los rubros mantenimiento
47.91%, materiales y suministros 28.42%, y Comunicaciones y transporte 1.29%.

El dia 7 de junio de 2021, se legalizada la caja menor por una valor de $2.173.617.00
comprendido de los recibos 01 al 33. Y se expide el registro presupuestal No. 3647 de 17 de
junio 2021 por valor de $2.173.617.00

snesupgsTay | PUBROPRESUPUESTAL | DISPONIBIOAD | eiecuTaoo | saloo

16.2.12.02.01.003.00-| * pjateriaLES Y sUMINISTROS 1.000.000,00| 172.100,00| 827.900,00

35,71% 6,15% 29,57%

16.2.1:2.02.02.008.01 c“g:nﬁmﬁkng:g;g'v 1.450.000,00| 255.700,00| 1.194.300,00
TRANSPORTE |

51,79% 9,13% 42,65%

1621.2.02.01.002.01"| ATENCION Y REPRESENTACION 350.000,00| 196.900,00|  153.100,00

' 12,50% 5,47%

TOTAL: Lot 112:800,000,00 1 00 }-2.175.300,00

i coalde i ii100,00% 122,31%| 1 77,69%

Total, Saldo a la fecha:  $2.175.300.00

| Total, Eiecutado  $624.700,00 lo cual corresponde al 22.31% del valor de 1a caja menor, de

i los recibos del 034 al 050.

Como se observa el mayor grado de ejecucidén se presenta en los rubros mantenimiento
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9.13%,Comunicaciones y transperte 7,03%, y materiales y suministros 6,15%

La Resolucion identifica claramente que- la destinacién de los dineros es exclusiva para
sufragar gastos basicos de menor cuantia, que se requieren para el desarrollo normal de la
gestion de la Entidad, asi:

Pasajes, taxis, parqueaderos y peajes.

Portes y correos.

Revisidon técnico mecanica vehicular.

Gastos de fotocop.ias en volumen, a color y especiales, por su tamario y presentacion.
Parcheo o montaje de llantas de vehiculos Yy motocicletas.

Reparaciones y repuestos de menor cuantica

Refrigerios para asistentes a capacitaciones o reuniones de trabajo, requeridas en el plan de
accion, de gestion, debido a reuniones de trabajo convocadas exclusivamente por el
Personero Municipal. ‘ |

Los ndmeros de los corhprobantes que hacen parte de este arqueo al fondo de caja menor

de la personaria de Itagiii es del comprobante numero 001 al comprobante ntmero 50.

N [ T T T T U FORTALEZAS T T T

La buena disposicién y colaboracion para con la Jefe de Oficina de Control Interno
por parte de la Auxiliar administrativa encargada del fondo fijo, para la entrega de
la informacién y entrevista.

Durante el seguimiento efectuado se pudo observar el adecuado manejo que se
realiza a los recursos de la caja menor, lo cual, ha permitido dar cumplimiento a

las necesidades de la Entidad, a pesar de las medidas de restriccion, con ocasion
del Covid-19. J
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RECOMENDACIONES
2 Fortalecer los controles internos en el manejo de la caja menor, evitando hacer

erogaciones por conceptos que no estén amparados en dichos fondos.

OBSERVACIONES — ACCIONES DE MEJORAMIENTO

3 El manejo de ia caja menor, no presenta diferencias que ameriten observaciones,
todos los procedimientos de la Personeria estan relacionados con la gestion de la
caja menor, siguiendo los lineamientos de la Resolucion 009-2021, que establece
la constitucion de la caja menor.

FIRMA DEL AUDITOR LIDER: EMILSEN VARGAS MARIN. <
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