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L

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TiPOS _ 0
DOCUNENTALES _ FORMATO

' SOPORTE

AG

AC

RETENGION | DISPOSICION FINAL

[[ET |* E M

PROC m_u__s_mz._.Om

130.03
130.03.62

BOLETINES

BOLETINES OBSERVATORIC |

Boletin observatorio en salud

=N SALUD Electrénico 1

.pdf

X

Una vez se cumplan |os tiempos de retencion
i estatlecides en el archivo de gestidn v &
archivo central, contades a partir del cierre
de la vigencia anual, alimirar los holetines
elecirGnicas por cuanto <5103 son realizades
por el Chservatorio del Derecho a _m Salud
de ia Personeria Mun _qm_
tidad informativa e son
informes mas relevantes so
dsl servicio de salud en nicipio, El
i 1 e3 elahorado a partir de _J._,n‘.;.m,ﬁo: ,
de !a base de datos de ia Personeria
...?_J._o_vm_ relacicn al numere de
asesorias brindadas en e! tema de salud,
datos suministrados por ios Despachos
Judiciales existentes en el municipio,
relacionado a les acciones de iuielas
uzmitadas  en  proteccion Jarecho
fundamental a ia salud, formacion
suministrada por la Superintendencia de
Salud con refacion a las Peticiones, Quejas,
Reclamos y Denuncias presentadas por los
usuarios dei sistema general de salud de la
municipalidad, por o que en caso de;
reguerirse consulta sobre esta inforimacion |
se podra recurrir a ias fuentes primarias que
sustentaron la elaboracion de los beletines
en cada periodo.

La eliminacién se realizard previo
cumplimiento de los requisitos establecidos
por el AGN. Acuerdo 04 de 2019 el AGN.
Articulo 22. Eliminacion de Doocamnﬁom

~ restacion

con

CONVENCIONES

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
CT: Conservacion Total

FIRMAS RESPONSABLES:

Eliminacién

Microfilmacion, digitalizacion, fotografia
Seleccion

Secretaria General

Lina Marcela Cano Io<o

Responsabie de Archivo  Gloria Cecilia @m«dm z,mz,na.
Itaglii, 28 de septiembre de 2021.

Acta de aprobacion: 06 de 2021. Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Ciudad y Fecha
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OFICINA PRODUCTORA: PERSONERIA DELEGADA PARA LOS DERECHOS HUMANOS
— SERIES, SUBSERIES Y TIPOS COFSRIE LRETENGION |, DISPOSICION FIAL SR
DOCUMENTALES FORMATO | AG | AC | CT E M S .
130.08 DECLARACIONES DE VICTIMAS Papel 1 19 X E Una vez se cumpla ios tiempos de
retencion establecidos en el archive de
Formato Unico de declaracion para ia de i gestion y el archive central, contades a
inscripcicn en el registro Unico de victima _ partir del cierre de la vigencia anual,
Fotocopia de documentos de identidad i tfransferic @l archivo - historico para su
Constancia de entrega declaracion M jconservacion - total;  porque estos
| Listado de asistencia | documentos nhacen parie de los archivos
| 'de derechos humanos, al suministrar
_ informacion detallada sobre las
_ | | _ circunstancias de tlempo, incde y lugar en |
_ | _ | _ que se dieron heshes victmizantes de !
| : _ ! m concerdanciz con la Ley 1448 |
[ R N | Articuio 3. Victmas. |
|
130.11 INFORMES _
130.11.03 |[INFORMES DE DERECHNS HUMANCS3 _ Pape! 1 ig " h' _ Una vez se cumple los tiempos o_mw
_ | retencién establecidos en el archivo de !
| Informe anual sobre Ia _ gestion v el archive central, contados mh
_ Victimas _ partir del cierre de la vigencia enual, |
: Informe poblacién vuinerable | ransferir al archivo histérico para su
informe del observatorio en Saiud - _ | conservacion tetal; porque estos informes
_ | dan cuenta de los avances en la gjecucién
w M y cumplimiento de la Ley 1448 de 2011,
en ¢! municipio, ademéas de las
recomendaciones que ei Personero
estime convenientes. Estos informes
hacen parte de los archivos de Derechos
Humanos.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES: , a\t!:.“\%l\
AG: Archivo de Gestién E: Eliminacion Secretaria General Lina Marcela Cano Hoyos
AC: Archivo Central M: Microfilmacion, digitalizacion, fotografia \ _ \ Q
CT: Conservacion Total S:  Seleccion Responsable de Archivo  Gloria Cecilia artarcostdr

Ciudad y Fecha

Itaglii, 28 de septiembre de 2021.

Acta de aprobacion: 06 de 2021. Comité Institucional de Gestion y Desempeno
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION |  DISPOSICION FiNAL floe o
cODIGO DOCUMENTALES 0 AG | AC | OT X PROCEDIMIENTOS
FORMATO E | M| S
130.17 PROCESOS _
130.17.02 |PROCESOS DE INTERVENCION DE Papel 1 19 X |Una vez se cumplan los tiempes de
VICTIMAS retencion establecidos en ei archivo de
| gestion y el archivo central, contados a
FAC-04 Peticion, queja, reclamo o denuncis i jpartii dz gue sa realicen las acciones
Peticion recibida (Solicitud de ayuda inmediata) tendientes al cese de la vulneracion vi
Queja recibida “ resiablecimiente de los derechos acorde |
_ Rectamo recibidn | con lae facuitades de la Personeria, |
_ Denuncia recibida transterir @l arcnive hislérico para m:_
Respuesta a peticion, queja, reciamo o denuncia | i conservzcion tfotal; gor cuanto mm.wcm_
| Cficic de remesdn por competencia i i ! cdocumentos hacen parie de los arch ou
| Solicitud a2 entidades por vulneracion de | . de derechos humarnos, son esenciales |
derechos humanos. para evidenciar {a profeccidn de los
Visitas Administrativas derechos fundamentales de las personas
Diligencias de verificacion de las cuales se tiene conocimiento de una
Medicién con poblacion estudientil | posible  vulperacion  de  Derechos |
i | Convivencia civfadana | “ Humarnos, er sencordancia con Ley 1437 |
| Declaracionas  de las Presuntas Victimas i de 2011. !
i I Ayudas inmediatas  por  Alimentacicn, m _ _
Educacion, 3aiud, Trasporte o Arriendo
_ | Copias de soportes de las actas da la Mesa de
_ i Victimas si se requiere w
_ i Copias de aclas de la Mesa de Derechos !
Humanos _
Copias de acta de ia Mesa de Victimas
Copias de actas del Comité de Justicia
Transicional
Soportes de las actas si se requiere
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES: _higed
AG: Archivo de Gestién E: Eliminacion Secretaria General Lina Marceia Cano Iﬁ%mom y
AC: Archivo Central M: Microfilmacion, digitalizacion, fotografia _.\ : \N\Rﬁ Q
CT: Conservacion Total S: Seleccion e Responsable de Archivo  Gloria Cecilia _hu &4 0spina

Ciudad y Fecha

Itagiii, 28 de septiembre de 2021.

Acta de aprobacion: 06 de 2021. Comité Institucional de Gestiéon y Desemperio
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—— SERIES, SUBSERIES Y TIPCS mo.uw_ﬂm xmqmqo_o?_ DISPOSICION FINAL s e
DOCUMENTALES FORMATO AG | AC CT |* E M g ]
136.18 PROGRAMAS
130.18.02 |PROGRAMAS DE FORMACION CIUDADANA Papel 1 g9 X iUna vez se cumplan los tiempos de
retencion estabiecidos en el archive de
FAC-04 Peticion, queia, reclamo o denuncia | ! m gestion y el archive cenlral, contados a
Solicitud de formacion ciudadana m i partir cie fa vigencia anual, seleccionar una
Invitacion proyecto de capacitacion | muesira aleatoria de! 20% para fransferir
FG-16 piantilia  convocatcri a eventos “ al archivo historico, los der nas expedientes
Perscineria Municipal De ltagli proceder a eliminar; en consideracion a
; invitacion proyects de capacitacion ; gue su coniendo s homegéneo =n ol
| FG-03 Acta | u _ i desarrofio de  provectos de formacic
| Regisiro fotografico i w ! | _n_.\dmnm:gn e la Personeria deba atender
Piezas: graiicas m _ | i por mandate legal en cumplimiente de sus |
Soportes de la formacién (Evidencia ejecucion | _ L | funciones, en observancia de Ley 850, Ley
de formacion) 1448 de 2011y Ley 142 1994,
FG-02 lista de asistencia eventos :
! FG-10 Evaluacion de eventos _ La eliminacién del 80% de los
| | *ME-13 Analisis evaluacicn de aventos o expedientes, se  realizard  orevic
| | rcumplimiente de los  requisitos
_ ! _ establecidos por el AGN en el Acuerdo 04 |
_ _ de 2019. Articulo 22. Efiminacién de |
! | Documentos.
_
ki
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES: L%@Yl\
AG: Archivo de Gestion E: Eliminacion Secretaria General Lina Marcela Cano Iﬂo.%m

AC: Archivo Central

M: Microfilmacion, digitalizacion, Qomﬂmﬁ_m

CT: Conservacion Total S: Seleccion

Responsable de Archivo  Gloria Cecilia @@m 3nm¢§ﬁ

Ciudad y Fecha

ltagii, 28 de septiembre de 2021.

Acta de aprobacion: 06 de 2021. Comité Institucional de Gestion y Desempefio
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DOCUMENTALES FOrMATO | AG | AC | CT _ E M 3 % 3
130.21 REGISTROS DE  ASISTENCIA  PARA | Electronico| 1 19 X Una vez se cumpla los tiempos de
PROTECCION DE LOS DERECHOS " pdf retencion establecidos en el archivo de

HUMANOS FUNDAMENTALES

FDH-03 Registro solicitud de ayudas inmediatas

FDH-06 Declaracion de victimas
FDH-01 Registro de diligencia
Registro fetografico

gestién y el archivo central, contados a
partir del cierre de la vigencia anual,
transferir a! archivo histérico para su
conservacién  total; por cuantc estos
documentos evidencian o atencién,
asesoria  y accinpanamiento en
cumplimiento de las funciones delegadas |
por mandaic lecsi a 1a Personariz. Dado
p:a 08 expedieries  precducidos  no |
supesran cinco unidades documentales por |
a0, se conservaran  de  manera
permanante, acorde con los criterios de
valoracion generales establecidos para la
elaboracion de las TRD.

CONVENCIONES

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
CT: Conservacion Total S:

E: Eliminacién

Seleccion

FIRMAS RESPONSABLES:

M: Microfilmacion, digitalizacion, fotografia

Secretaria General

Lina Marcela Cano Io<o Q
Klﬂ.ﬁ
na

Responsable de Archivo  Gloria Cecilia _Q_.Nﬁhom

Ciudad y Fecha

Itagiii, 28 de septiembre de 2021.

Acta de aprobacion: 06 de 2021. Comité Institucional de Gestion y Desempefio






